Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine™ broj 120/16, 114/22
i 48/26; dalje u tekstu ZIN 2016) i temeljem ¢lanka 18. Statuta Zavoda za vjestacenje,
profesionalnu rehabilitaciju i zapo3ljavanje osoba s invaliditetom (,,Narodne novine™ broj
110/14, 67/15, 28/18, 82/18 i 64/20) Upravno vije¢e Zavoda za vjestadenje profesionalnu
rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom na 24.sjednici odrzanoj dana 27. kolovoza
2026.godine donijelo je

PRAVILNIK O
PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba, radova ili usluga za koje se ne primjenjuju
odredbe ZJN 2016.
U provedbi postupka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obavezno je primjenjivati
I druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, koji ureduju podrucja
djelatnosti povezane s pojedinim predmetom nabave, uzimajuéi u obzir temeljna nacela
javne nabave utvrdena ZIN 2016 te moguénosti primjene elektronickih sredstava
komunikacije.
Odredbe ovog Pravilnika u dijelu koji se odnosi na Plan nabave, sprecavanje sukoba
interesa, podnoSenje Zahtjeva za nabavu i pracenje izvrienja ugovora na odgovarajuci
nacin primjenjuju se i na postupke javne nabave.
Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski spol.

DEFINICIJE I POJMOVI

Clanak 2.

Izjava o sprefavanju sukoba interesa je izjava koju su svi ¢lanovi Struénog povjerenstva
obvezni popuniti i potpisati. U svim ostalim slu¢ajevima o sukobu interesa na odgovarajuci
nacin primjenjuju se odredbe ZJN 2016 i Zakona o sprje¢avanju sukoba interesa (..Narodne
novine™ broj 143/21 i 36/24).
Javni naruditelj je. u smislu ¢lanka 6. stavka 1 tocke 1. ZIN 2016 Zavod za vjestacenje,
profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom (dalje u tekstu:
Narucitelj).
Javna nabava je nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
iznosa iz stavka 4. ovog ¢lanka, a na koju se nabavu primjenjuje ZJIN 2016.
Jednostavna nabava je nabava ¢ija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a):

- manja od 50.000,00 EUR-a bez PDV-a za postupke nabave roba i usluga

- manja od 100.000,00 EUR-a bez PDV-a za postupke nabave radova.
Nadlezna ustrojstvena jedinica je Odjel za nabavu u Sredisnjem uredu. u Samostalnoj
sluzbi za financije, ra¢unovodstvo i nabavu, koji zaprima Zahtjeve za nabavom drugih
ustrojstvenih jedinica Narucitelja, provodi postupke jednostavne/javne nabave, prati
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izvrSenje izdanih narudzbenica i sklopljenih ugovora te ih evidentira u Registru ugovora u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN).
Narudzbenica/Ugovor je dokument kojim se nabavljaju robe, radovi ili usluge.
Narudzbenicu u potpisuje voditelj Odjela za nabavu, a ugovor ravnatelj.

Odluka o imenovanju ¢lanova stru¢nog povjerenstva je dokument kojim se imenuju
osobe zaduzene za pripremu, provedbu te pracenje izvrSenja u postupcima jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 EUR-a bez PDV-a te u
postupcima javne nabave.

Plan nabave je dokument kojeg Narucitelj donosi za prora¢unsku godinu sukladno ZJN
20161 Drzavnom proracunu Republike Hrvatske.

Poziv na dostavu ponude je dokument koji se kreira kroz EOJN sukladno ZJN 2016.

(10) Predmet nabave mogu biti robe, usluge ili radovi, a odreduje ga Nadlezna ustrojstvena

jedinica na na¢in da isti predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu
objektivno odredivu cjelinu. Nadlezna ustrojstvena jedinica, obvezna je, temeljem
Zahtjeva za nabavom iz stavka 13. ovog ¢lanka drugih ustrojstvenih jedinica Narucitelja.
opisati predmet nabave na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda te koji ne pogoduje odredenom gospodarskom subjektu.

(11)Procijenjena vrijednost nabave je ukupni iznos vrijednosti predmeta nabave bez PDV-a.
(12) Zahtjev za nabavu je dokument kojim na temelju planiranih financijski sredstava i Plana

(1)

4)

nabave pojedina ustrojstvena jedinica Narucitelja trazi nabavu roba. radova i usluga kojim
se na jasan i nedvojben nac¢in utvrduje Predmet nabave.

SUKOB INTERESA

Clanak 3.
Na sprjecavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se
nacin primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZIN 2016.
Narucitelj je duzan poduzeti odgovarajuée mjere radi sprjeCavanja, prepoznavanja i
uklanjanja sukoba interesa u svim fazama postupka jednostavne nabave kako bi se izbjeglo
narusavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim
subjektima.
U svrhu sprjecavanja sukoba interesa Narucitelj je obvezan evidentirati sve okolnosti koje
mogu predstavljati sukob interesa, osigurati izuzece osobe kod koje postoji stvarni ili
potencijalni sukob interesa, poduzimati druge potrebne mjere radi osiguranja jednakog
postupanja prema svim gospodarskim subjektima te primijeniti odredbe posebnih propisa
koji ureduju to podrugje.

PLAN NABAVE

Clanak 4.
Provodenje postupaka jednostavne / javne nabave te izdavanje Narudzbenica / sklapanje
Ugovora za potrebe Narucitelja temelji se na Planu nabave.
U Plan nabave unose se predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 EUR-a bez PDV-a.
Za potrebe Plana nabave, Nadlezna ustrojstvena jedinica suraduje s ostalim ustrojstvenim
jedinicama Narucitelja u svrhu njegove cjelovite izrade.
Ako u tijeku proracunske godine dode do promjene pojedine stavke ili potrebe za dopunom
ili brisanjem pojedine stavke iz Plana nabave, Nadlezna ustrojstvena jedinica je duzna
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izvrsiti izmjene ili dopune Plana nabave na temelju podataka dostavljenih od strane
ustrojstvene jedinice koja zahtjeva predmet nabave.

(5) Jednostavna/ javna nabava za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 5.000,00 EUR-a bez PDV-a moze se provesti samo ako je predvidena Planom
nabave.

ZAHTJEV ZA NABAVU

Clanak 5.

(1) Zahtjev za nabavu (dalje u tekstu: Zahtjev) popunjava pojedina ustrojstvena jedinica
Narucitelja za svaki pojedini predmet nabave, u skladu s Planom nabave, a potpisuje ga
rukovoditelj ustrojstvene jedinice/pomocnik ravnatelja iz nadleznog sektora te ga dostavlja
u Nadleznu ustrojstvenu jedinice.

(2) Original popunjenog i potpisanog Zahtjeva dostavlja se Nadleznoj ustrojstvenoj jedinici
isklju¢ivo postom / internom dostavnom knjigom.

(3) Zahtjevu iz stavka 1. ovog ¢lanka po potrebi se prilaze dokumentacija i podaci potrebni za
provodenje postupka jednostavne / javne nabave te navodi procijenjena vrijednost nabave.

(4) Ako zahtjevu iz stavka 1. ovog ¢lanka nije priloZzena sva potrebna dokumentacija ili ista
nije potpuna ili sadrzi nejasnoce, nelogi¢nost, pogreske ili sli¢no, Nadlezna ustrojstvena
jedinica vratit ¢e zahtjev na doradu ustrojstvenoj jedinici Narugitelja koja ga je podnijela.

(5) Zahtjev sadrzi podatke o evidencijskom broju plana nabave te o¢itovanje ustrojstvene
jedinice Narucitelja nadlezne za financije o raspolozivosti sredstava.

(6) Zahtjev svojim potpisom odobrava ravnatelj Naru¢itelja.

(7) Zahtjev za provodenje postupka jednostavne / javne nabave pojedina ustrojstvena jedinica
Narucitelja obvezna je dostaviti Nadleznoj ustrojstvenoj jedinici u slijede¢im rokovima:

- u postupcima jednostavne nabave: 30 dana prije isteka postoje¢eg ugovora odnosno
prije potrebe za nabavom,

- u postupcima javne nabave male vrijednosti: najmanje 90 dana prije isteka postojeéeg
ugovora odnosno prije potrebe za nabavom.

- upostupcima javne nabave velike vrijednosti: najmanje 120 dana prije isteka postojeceg
ugovora odnosno prije potrebe za nabavom.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, RADOVA I USLUGA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 15.000,00 EUR-a BEZ PDV-a

Clanak 6.

(1) Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR-a (bez
PDV-a) elektronickom poStom zatrazit ¢e se minimalno jedna ponuda na nalin koji
omogucuje dokazivanje da je ista zaprimljena (izvje$¢e o isporuci elektroni¢ke poruke i
sl.).

(2) Temeljem dostavljenog Zahtjeva, Nadlezna ustrojstvena jedinica prikuplja ponudu te
izraduje Narudzbenicu ili podnosi zahtjev za izradom ugovora elektronickom postom
ustrojstvenoj jedinici Narucitelja nadleznoj za izradu ugovora.

(3) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR-a (bez
PDV-a) Ugovor o nabavi se u pravilu sklapa kada se radi o nabavi roba, radova odnosno
usluga na godisnjoj razini ili s viSekratnim isporukama slozenih predmeta nabave.

(4) Postupak jednostavne nabave manje od 15.000,00 EUR-a (bez PDV-a) zapodinje
zaprimanjem Zahtjeva, a zavrSava danom izdavanja narudzbenice / sklapanjem ugovora.
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POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE I USLUGA CI1JA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 15.000,00 EUR-a, A MANJA OD 50.000,00
EUR-a TE RADOVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA
OD 15.000,00 EUR-a, A MANJA OD 100.000,00 EUR-a

Poziv na dostavu ponuda

Clanak 7.

(1) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 EUR-a (bez
PDV-a), a manje od 50.000,00 EUR-a (bez PDV-a) te radove procijenjene vrijednosti
jednake ili vece od 15.000,00 EUR-a (bez PDV-a), a manje od 100.000,00 EUR-a (bez
PDV-a), postupak jednostavne nabave zapocinje dostavljanjem Zahtjeva, temeljem kojeg
se Odlukom ravnatelja imenuju ¢lanovi Struénog povjerenstva, a zavriava donoSenjem
Odluke o odabiru/ponistenju.

(2) Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 EUR-a
narucitelj je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. upuéivanjem
poziva na jednog ili viSe gospodarskih subjekata.

(3) Za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 25.000,00 EUR-a te za
nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost vecéa od 45.000,00 EUR-a narucitelj je
obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN RH.

Nacin i rok dostave ponuda

Clanak 8.
(1) Rok za dostavu ponude je najmanje pet (5) dana od dana slanja Poziva putem EOJN RH.
(2) Ponuda se dostavlja putem EOJN RH.
(3) U slucaju da na upuceni Poziv ne pristigne niti jedna ponuda, postupak se ponavlja, ako i
dalje postoji potreba za predmetom nabave.
(4) Clanovi Struénog povjerenstva moraju osigurati uviete za oCuvanje integriteta podataka i
tajnost ponuda.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 9.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu
ponuda, pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.

(3) Zaprimanje pravodobno dostavljenih neelektronickih dijelova ponuda vrsi se upisivanjem
u Upisnik o zaprimanju ponuda prema redoslijedu zaprimanja.

(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda vrs$i se otvaranje zaprimljenih ponuda. Ponude otvara
najmanje jedan (1) ¢lan struénog povjerenstva.

(5) Prilikom pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj moze pozvati ponuditelja da u primjerenom
roku pojasni pojedine elemente ponude. Takvo postupanje ne smije dovesti do
pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

(6) Pregled i ocjena ponuda tajni su do donosenja odluke Narucitelja.

(7) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik. Zapisnik minimalno
mora sadrzavati osnovne podatke o postupku, broju zaprimljenih ponuda, nazivu



(8)

ponuditelja, cijeni ponuda i dostavljenim dokazima te analizu, rangiranje ponuda i
prijedlog o donosenju odluke o odabiru / ponistenju.
Zapisnik potpisuju ¢lanovi Struénog povjerenstva.

Odluka o odabiru / Odluka o poniStenju

(D

(2)

(3)

4)

Clanak 10.
Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju jednostavne nabave iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika
donosi i potpisuje ravnatelj.
Svim gospodarskim subjektima koji su u postupku jednostavne nabave dostavili ponudu
(ponuditeljima) dostavit ¢e se obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o
poniStenju postupka jednostavne nabave putem sustava EOJN. Objava ima u¢inak dostave
Odluke.
Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvijetima i
zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.
Dostavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude ista postaje izvr$na odnosno stjecu se
uvjeti za izdavanje narudzbenice i/ili sklapanje ugovora o nabavi.

Pravna zaStita / prigovor ¢elniku

(1)

(7)

(1)

Clanak 11.

Ponuditelj koji je podnio ponudu u postupcima nabave procijenjene vrijednosti veée od
15.000.00 eura moZe narucitelju podnijeti prigovor na odluku o odabiru / poniitenju
ponude u roku od tri (3) dana od dostave Odluke o odabiru / ponistenju.
Prigovor se podnosi Celniku narucitelja odnosno odgovornoj osobi naru¢itelja putem
modula EOJN RH.
Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor,

- oznaku postupka jednostavne nabave,

- razloge prigovora i obrazloZenje,

- prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.
Prigovor podnesen na odluku o odabiru / poniStenju sprje¢ava nastanak ugovora do
donosenja odluke narucitelja povodom prigovora.
Celnik narugitelja odnosno odgovorna osoba naruéitelja razmatra prigovor te moze:

- odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili nije dopusten,

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje nepravilnosti,

- ponistiti postupak jednostavne nabave ili njegov dio.
Naru¢itelj donosi odluku povodom prigovora te obavjestava podnositelja prigovora u
primjerenom roku.
Postupak odlucivanja o prigovoru iz ovoga ¢lanka nije upravni postupak, a odluka
narucitelja nema svojstvo upravnog akta.

PRACENJE IZVRSENJA I IZVJESTAVANJE

Clanak 12.
Nadlezna ustrojstvena jedinica izraduje i dostavlja narudzbenicu ili ugovor odabranom
ponuditelju, ustrojstvenoj jedinici Narucitelja koja je nabavu inicirala te ustrojstvenoj
jedinici Narucitelja nadleznoj za financije.

wn



Nadlezna ustrojstvena jedinica obvezna je u suradnji s ostalim ustrojstvenim jedinicama
Narucitelja pratiti izvrSenje izdane narudzbenice / sklopljenog ugovora od potpisivanja do
krajnjeg izvrSenja istih.

Ako se za pojedini predmet nabave pojavi potreba za izradom i sklapanjem dodatka
osnovnom ugovoru, ustrojstvena jedinica Naruéitelja nadlezna za izradu ugovora izradit ¢e
ugovor i/ili dodatak ugovoru te ga dostaviti Nadleznoj ustrojstvenoj jedinici.

U slucaju da se narudzbenica / ugovor ne izvrsavaju ili neuredno izvrsavaju, ustrojstvena
jedinica u ¢ijoj je nadleznosti obavljanje poslova iz narudZbenice / ugovora, pisanim putem
e izvijestiti Nadleznu ustrojstvenu jedinicu o potrebi poduzimanja ugovorne odnosno
potrebne radnje zbog neurednog izvrSenja narudzbenice / ugovora.

Za pracenje izvrSavanja jednostavne nabave koristi se racunalni program za financijsko
poslovanje, a po potrebi mogu se za pracenje pojedinih premeta nabave kreirati posebna
izvjesca.

Ugovore / Narudzbenice ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 EUR-a bez PDV-a
Nadlezna ustrojstvena jedinica evidentira u Registru ugovora na EOJN.

OSTALE ODREDBE

Clanak 13.

(1) U slucaju opravdane potrebe uzrokovane nepredvidenim okolnostima, ugovor o

Jjednostavnoj nabavi moze se izmijeniti odnosno uveéati za dodatne isporuke robe, pruzanje
usluga ili izvodenje radova s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor.

(2) Vrijednost izmjene iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne smije prije¢i 50% vrijednosti osnovnog

ugovora, pod uvjetom da ukupna vrijednost osnovnog ugovora i svih dodataka ostane
manja od pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi.

(3) Ovisno o prirodi predmeta nabave te razini trziSnog natjecanja Poziv se mozZe uputiti

(4)

(6)

manjem broju gospodarskih subjekata u modulu jednostavne nabave EOJN RH u
slucajevima iz ¢lanka 5. stavka 7. Zakona o izmjenama i dopunama ZNJ 2016 (. .Narodne
novine™ broj 48/2026).

U slu¢ajevima koji su navedeni u stavku 1., 2. i 3.ovog ¢lanka, uz Zahtjev mora obavezno
biti dostavljeno obrazloZenje koje sadrzi jasno navedene razloge za provodenje postupaka
jednostavne nabave na prethodno opisane nacine.

U postupcima jednostavne nabave Narucitelj moze od gospodarskog subjekta traziti
jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora i/ili jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

Zahtjev potreban za pripremu i provedbu postupka javne / jednostavne nabave nalazi se u
Prilogu i sastavni je dio ovog Pravilnika te su Nadlezne ustrojstvene jedinice Naruditelja
isti obvezne koristiti.

Clanak 14.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave, KLASA: 030-01/24-02/13, URBROJ: 426-4-3/1-24-1 od 20.12.2024.
godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi postupka jednostavne
nabave, KLASA: 030-01/24-02/13, URBROJ: 426-4/1-25-2 od 28. 04.2025. godine.
Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme podnosenja Zahtjeva.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Zavoda, a stupa na snagu 01. rujna 2026.
godine.



KLASA: 030-01/26-03/2
URBROIJ: 426-4-3/1-26-2
Zagreb. 27. kolovoza 2026. godine P I
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Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i dana"’l’l. 3 «2026. godine, a
stupa na snagu O1. rujna 2026.godine.
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PRILOG PRAVILNIKU:
Obrazac zahtjeva za nabavu



